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tos nueve.—CLETO GoONzALEZ VigQuez.— El

Secretario de Estado en el Despachode Go-

bernacién, —ArLrreEpo VoLIO.

CARTERA DE
INSTRUCCION PUBLICA

N? 1695.—San José, 15 de noviembre de
1909.— El Presidente de la Repiblica

ACUERDA:

Aprobar el siguiente Reglamento General
de Bibliotecas:

I.—Disposiciones Generales

Articulo 19—Las bibliotecas piblicas de
penden de la Secretaria de Estado en el Des-
pacho de Instrucci6én Publica, y su intermedia-
rio serd el Director General de Bibliotecas.

Articulo 22—El servicio del material bi-
bliogrifico se hard por indices compuestos de
una serie de cartulinas de igual tamano, en las
que se anotardn, con el esmero necesario, el
nombre de los autores, traductores, titulos,
ediciones, pie de imprenta, formato, folios en
nimeros romanos y ardbigos, volimenes com-
pletos é incompletos, niimero que les corres—
ponde, segiin catdlogo metédico, y la designa-
cién de la estanteria en que estén colocados.

Articulo 3°—Semestralmente se practica-
rd un registro de las obras y de las papeletas
del indice general 4 fin de comprobar si llenan
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las formalidades exigidas y si ademds en cada
una consta la inscripcién de la divisién, subdi-
visién y sub subdivisién que le corresponde
del catdlogo metédico.

Articulo 49—Estas cartulinas serdn im-
presas y estardn clasificadas en dos grandes
divisiones denominadas‘‘Autores”,*Anénimas”,
para el indice general. ;

Llevardn al pie la firma del Director de
cada biblioteca y ocupardn su respectivo lugar,
por orden de letras, en los muebles especiales
que las contengan, debiendo estar perforadas
y aseguradas para que no pueda ser cambia-
do el orden respectivo de cada autor.

Articulo 52—El servicio de las bibliotecas
es interno y la lectura de obrasy periédicos se
hard en el lugar destinado al efecto en el local,
quedando obligados los lectores 4 observar las
prescripciones reglamentarias.

Articulo 6°—Es absolutamente prohibido
sacar obras fuera del local de las bibliotecas.

Articulo 7°—No se pondrdn al servicio
publico las obras que no se hallen empastadas.
Tampoco se pondran las obras de raras 6 muy
costosas ediciones que puedan sufrir deterioro
con el uso frecuente en el servicio piablico. En
su lugar se entregarin los ejemplares de edi-
ciones corrientes. Tales obras de mérito se
pondrdn en vitrinas especiales y llevaran al
pie una tarjeta donde constari la filiacién de
la obra con la firma del Director de la biblio-
teca, cuya autorizacién se necesita para poder
consultarla.

Articulo 82—Para la buena marcha y ser-
vicio de las bibliotecas deberdn llevarse los li-
bros siguientes:
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I.—Un registro de adquisiciones diarias,
por orden numérico, donde se consignen todos
los libros, folletos é impresos que se reciban,
con la fecha de entrada, titulo de la obra, nom-
bres del autor y traductor, edicién, pie de im-
prenta, nimero de ejemplares, clasificacién por
volimenes, folletos, hojas y periédicos, orlgen
de la adquisicién, (ley, canje, obsequio 6 com-
pra) valor aproximado del ejempiar, nombre
del transaccionario 6 donante y del lugar don-
de se coloque.

I1.—Un registro de publicaciones peri6-
dicas con las mismas formalidades del anterior,
anotadas al dfa.

II1.—Un registro estadistico para consig -
nar dia por dia el nimero total de asistentes
con la clasificacién de obras pedidas, materias
consultadas, idiomas leidos, nacionalidad de
los concurrentes, etc. De este libro se saca-
rdn los resimenes mensuales y las estadisticas
anuales.

IV.—Un libro especial que designe las
transacciones de obras con los centros con
quienes las bibliotecas mantengan relaciones
de canje, intercambio 6 compras, en que se lle-
ve por partida doble ese movimiento para evi-
tar se dupliquen los cambios de ejemplares y
poder apreciar en momento dado el estado de
cada transaccién.

V.—Un registro para la entrega de obras
al taller de encuadernacién, en que se expre-
sen los ejemplares dados 4 empastar, con cla-
sificacién del ntimero de orden que ocupen en
las estanterias, si estin en catélogo, el titulo,
pie de imprenta, edicién, monto de volimenes
y fecha de entrega.
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. VI.—Los especiales para cada nacién en
que por orden alfabético de autores se detalla-
ran las adqu\s\mones que se hagan y que por
estar 4 la ristica no puedan ponerse al servicio
publico, designdndose ademds ¢n ellos el sitio

donde se encuentra cada ejemplar.

VII.—Un libro copiador de comunicacio-
nes.

Estos libros estardn en la Secretaria y se-
ran llevados por el Secretario.

VIII.— Un libro inventario 6 catdlogo to-
pogrifico en que por orden numérico se de-
signen las obras que se poseen, con el nimero
que les corresponda en los estantes, la filiacién
completa del ejemplar por tamaio, edicién, ti
tulo, autor, traductor, paginas, etc., y el valor
aproximado que tenga.

IX.—Un libro inventario en que cons-
ten por secciones los objetos y (tiles que posee
cada biblioteca con el valor correspondiente
aproximado.

X.—Un libro indice de autores.

XI.— Un libro indice de obras y ejempla-
res an6énimos.

XII.—Un copiador de comunicaciones.

Estos dltimos cinco libros estardn en la
Direccién.

XII.—Un libro de notas denominado
“servicio de lectores” para que el encargado
del salén de lectura anote el nombre de los
concurrentes con el nimero y edicién de la
obra que entrega y ponga al margen la senal
de haberle sido devuelta.

LLas bibliotecas provinciales llevardn los
libros citados en los incisos I, I1, 1II, V, VII,
VIII, IX y XIII que preceden.
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Articulo g®—El Director General de Bi-
bliotecas cuidari de que este plan no pueda
ser variado segin los diversos criterios de los
diferentes bibliotecarios, 4 cuyo efecto exigird
de todos ellos que los trabajos guarden la mis-
ma uniformidad que sefala el plan general del
catdlogo y reglamento de la Nacional, simpli-
ficindose tinicamente en cada una de ellas las
subdivisiones asignadas 4 las diferéntes seccio-
nes cientificas del catdlogo adoptado.

11.—.Servicio de las bibliotecas

Reglas que deberdn observar los concu-
rrentes 4 las bibliotecas.

Articulo 10.—Los concurrentes 4 las bi
bliotecas estan obligados 4 llenar las siguientes’
formalidades:

Dejar en el sitio destinado 4 ello los som
breros, paraguas y bastones que se lleven al
penetrar en el edificio.

No entrar 4 los salones destinados para
la lectura de obras y periédicos sin haberse
antes provisto de la papeleta de pedido corres-
pondiente que deberd llenar, expresando lo
que desea consultar 6 leer, poniendo al pie la
firma con el dato de la nacionalidad que le co-
rresponda.

Una vez obtenida la papeleta pasard al
respectivo salén para entregarla al auxiliar
encargado del servicio, aguardando en el sitio
que se le designe la entrega de su pedido.

Durante el tiempo que medie entre el pe-
dido y la recepcién del libro, guardaré la debi-
da formalidad y no podrd llamar la atencién
de los lectores cercanos sobre las obras que
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consultan ni trabar con ellos conversacién 4
media voz, 4 fin de que no se les perturbe en
sus tareas. ;

Es prohibido en absoluto escribir cual-
quier cosa en los libros de la biblioteca 6 es—
cribir sobre sus paginas poniendo el papel en-
cima, interlinearlos, doblar las hojas como se-
nal, 6 abrirlos dislocdndolos de manera que se
toquen sus tdpas, enmendar ediciones 6 fechas,
mancharlos, etc.

Prohibido es igualmente dar vuelta 4 las
paginas de los libros por medio de los dedos
humedecidos con saliva, bajo pena de negarse
la entrada al que reconvenido por tres veces
no atendiere esta disposicién.

Tampoco se permitird la entrada 4 la bi-
blioteca al lector que rasgare alguna hoja del
libro que se le ha entregado para llevarse l4-
minas, sin perjuicio de exigirsele la debida
responsabilidad reponiendo el ejemplar dete-
riorado.

No podrd cambiar con los otros concu-
rrentes el libro recibido segiin papeleta per-
sonal.

No podra penetrar al salén llevando libros
extrafios 4 la biblioteca. lLos que llevare se-
rdn entregados en depésito al encargado del
servicio en el vestibulo, para recibirlos 4 su
salida.

Atenderd inmediatamente, sin comenta-
rios, las observaciones que se le hagan por el
vigilante 6 auxiliar sin perjuicio de ocurrir en
queja al Director si no las creyere justas.

Devueltos los libros 6 periédicos solicita-
dos es prohibido permanecer en el sal6n 6 ves-
tibulo.
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Al retirarse cuidard de recoger saldada
del auxiliar, la papeleta de pedido que se le en-
tregé al solicitar la obra, papeleta que entrega-
ra al «ncargado del vestibulo, con lo cual que:
dara 4 salvo de toda responsabilidad.

A nadie estd permitido pasar al servicio
interior de la biblioteca, en donde se hallan los
libros.

El lector 6 visitante que deseare consultar
algunos de los ejemplares raros y valiosos ex-
puestos en las vitrinas, deberd solicitar permi-
so de la Direccién.

Ningtn lector podrd pedir para consulta
més de cuatro volimenes de una vez; pero su-
cesivamente podrd consultar los que necesitare.
Para cada obra que pida llenard su papeleta
especial.

Todo lector estd obligado 4 tener 4 la vis-
ta del auxiliar el libro pedido. En ningtin caso
se le permitird que lo coloque 4 la sombra, cu-
bierto por la faldeta de la mesa, ni que use
cortaplumas 6 tijeras para cortar las hojas.—
Para ese caso usard de la plegadera que pro-
porcione la biblioteca.

No se permitird fumar en el salén de lec-
tura,

L.a omisién por el concurrente 4 las bi-
bliotecas de cualquiera de las disposiciones de-
talladas anteriormente, dard motivo para que
se ponga el hecho en conocimiento del Direc-
tor y se tome nota en el libro de “servicio de
lectores” cada vez que ocurriere, para ulteriores
disposiciones.

Para que no pueda alegarse ignorancia de
lo ordenado en las reglas precedentes, se ex-
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pondran en el vestfbulo dos cuadros que con-
tengan la copia de las disposiciones citadas.

Articulo 11.—Cuando en una biblioteca
provincial no hubiere los empleados indispen-
sables para el servicio, tal como se exige en
este reglamento, el Director General dispon—
dra lo conducente para adecuarlo 4 las condi-
ciones de la biblioteca.—Publiquese.—GonzA-
LEz ViQueEz-El Secretario de Estado en el
Despacho de Instruccién Piblica,— FERNAN-
DEZ GUARDIA.

CARTERA DE POLICIA

N? 407.—San José, 16 de noviembre de
1909.—El Presidente de la Reptblica

ACUERDA:

Elevar 4 la categorfa de Principal la
Agencia de Policia de Curridabat del cantén
central de esta provincia, dotarla con ¢ 50-00
al mes y nombrar para su desempefio 4 don
Juan Rafael Mora Chavarrfa. La diferencia
entre aquella suma y la asignada en el Presu-
puesto, se imputard 4 eventuales de esta Car-
tera.—Publiquese.— GonzAiLez ViqQuez.—El
Secretario de Estado en el Despacho de Po-
licia,—VoL1o.

N? 409.— San José, 16 de noviembre de
1909. —El Presidente de la Reptiblica

ACUERDA:

19—Suprimir las plazas de Agentes de
Policfa de San Miguel y Chilamate, region de

P e v v

s gt o oa o -



